
                                                                                                                                                                                                                     

 

 

 

 



 

№ Содержание работы Срок исполнения Ответственные 

1 2 3 4 

Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы 

1 Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности 

учащихся школы учебниками  в наступающем учебном году 

Май — первая декада 

сентября 

 

Библиотекарь 

2 Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся 

учебниками и другой литературой 

Июнь, август, сентябрь 
Библиотекарь  

3 Составление списков учащихся   из социально-незащищѐнных семей май Классные руководители 

Библиотекарь 

4 Обеспечение комплектования фонда учебной литературы: 

• работа с   перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованными Министерством образования и науки РФ  

• составление совместно с учителями-предметниками заказа на 

учебники; 

• формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия 

с учетом итогов инвентаризации; 

• подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом 

учебном году, для учащихся и их родителей; 

• осуществление контроля выполнения сделанного заказа 

Май — сентябрь 

 

Библиотекарь руководители 

ШМО 

 

5 Подготовка списков учащихся по классам с учѐтом детей из социально-

незащищѐнных семей 

май Библиотекарь 

6 Приѐм и техническая обработка новых учебных изданий,  в 

соответствии с инструкцией « Об учете библиотечного фонда». 

По мере поступления Библиотекарь, актив 

библиотеки 

7 Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий. 

По мере поступления Библиотекарь, руководители 

ШМО, актив библиотеки 

8 Сбор учебников за прошедший учебный год  май Библиотекарь 

9 Выдача учебников из библиотечного фонда август Библиотекарь  

10 Оформление тетради учѐта книг(учебников в том числе), принятых от 

читателей взамен утерянных. 

По мере необходимости Библиотекарь 

11 Списание фонда учебников и учебных пособий с учетом ветхости   и 

смены образовательных программ 

По мере необходимости Библиотекарь 

12 Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда 

(рейды по классам) 

Один раз в четверть 

 

Комиссия  

13 Организация мелкого ремонта методической литературы и учебников Постоянно 

 

 Библиотекарь актив 

библиотеки 



14 Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебной      

литературы в другие школы. Получение недостающих учебников из    

других ОО 

По мере необходимости Библиотекарь 

 

 

15 Мониторинг библиотечного фонда школы на наличие в них материала 

экстремистского содержания 

1 раз в три месяца Библиотекарь 

Работа с фондом художественной литературы 

1 Своевременное оформление и регистрация  поступающей литературы                                                            Постоянно Библиотекарь 

 

2 Обеспечение свободного доступа обучающихся к художественному   

фонду 

Постоянно 

 

Библиотекарь 

3 Выдача изданий читателям                                                                            Постоянно   Библиотекарь 

4 Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах                       Постоянно  Библиотекарь 

5 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в  

библиотеку      выданных изданий 

Постоянно  Библиотекарь 

6 Ведение работы по сохранности фонда. Организация мелкого ремонта 

художественных изданий с привлечением актива библиотеки и 

учащихся  на уроках технологии в начальных классах.                                                                           

Постоянно Библиотекарь,   актив 

библиотеки, учителя нач 

школы   

7 Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей Постоянно Библиотекарь    

8 Оформление новых разделителей:                                                                   

• в читальном зале (полочные разделители по темам и классам);         

• в книгохранилище (по новым отделам, по алфавиту)                                  

октябрь Библиотекарь 

9 Мониторинг библиотечного фонда школы на наличие в них материала 

экстремистского содержания 

1 раз в три месяца Библиотекарь 

Работа с читателями 

1 Обслуживание читателей на абонементе, работа с абонементом 

учащихся, педагогов, технического персонала, родителей                               

Постоянно  Библиотекарь 

2 Обслуживание читателей в читальном зале Постоянно    Библиотекарь 

3 Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о прочитанном Постоянно Библиотекарь  

4 Рекомендательные и рекламные беседы о новых изданиях, поступивших 

в библиотеку (художественных, справочных, научно-методических) 

Постоянно 

 

Библиотекарь 

 

 

5 Ведение рейтинга самых популярных изданий «Золотая полка книг» 

(оформление выставки) 

Постоянно 

 

Библиотекарь 

6 Оформление выставки одной книги «Это новинка!»                                    Постоянно Библиотекарь 

7 Заседания школьного библиотечного актива Ежемесячно  Библиотекарь  

8 Проведение библиотечных уроков и массовых мероприятий   Постоянно Библиотекарь 



Работа с родительской общественностью 

1 Отчет перед родительской общественностью о новых учебниках, 

поступивших в библиотеку. 

Сентябрь 

 

Библиотекарь  

2 Информирование родителей о читательской активности  их детей Постоянно Библиотекарь 

3 Организация выставки «Чтобы легче было учиться». 

Оформление стенда «Рекомендации для подготовки к экзаменам» 

По мере необходимости 

 

Библиотекарь, актив 

библиотеки 

Работа с педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, 

педагогических журналах                                                                     

Постоянно 

 

Библиотекарь,  руководители   

ШМО 

2 Консультационно-информационная работа с методическими 

объединениями учителей, направленная на оптимальный выбор 

учебников  и учебных пособий в новом учебном году                                                    

Май, август     Библиотекарь, руководители 

ШМО 

3 Поиск литературы по заданной тематике. Оказание помощи педагогам   

в поиске информации на электронных носителях                                          

Постоянно  Библиотекарь 

4 Информирование классных руководителей о читательской активности 

учащихся их классов 

Постоянно Библиотекарь     

Работа с обучающимися 

1 Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы  

библиотеки         

Постоянно Библиотекарь    

2 Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, 

информирование классных руководителей                                                  

Постоянно Библиотекарь   

3 Проведение беседы с вновь записавшимися читателями о правилах 

поведения в библиотеке, о культуре чтения                                                             

По факту записи Библиотекарь 

 

4 Подготовка рекомендательных списков художественной литературы для 

различных возрастных категорий учащихся 

Постоянно Библиотекарь   

5 Проведение акции «Секреты отличника» (подбор списков литературы 

для дополнительного изучения предметов)                                 

Апрель —     май  

 

Библиотекарь, актив 

библиотеки   

6 Проведение акции «Отдыхаем с книжкой» (подбор списков литературы 

в период летних каникул) 

Апрель —     май  Библиотекарь, актив 

библиотеки 

Массовая работа 

1  «В календаре нашей памяти» (195 лет со дня рождения Льва 

Николаевича  ТОЛСТОГО (1828-1910) – один из самых значительных 

русских писателей и мыслителей.  195 лет со дня рождения Льва 

Николаевича Толстого (1828-1910)  

Громкие чтения произведений Л.Н.Толстого 2-3 класс 

Выставка «Великий русский писатель для детей» 1-11 класс 

Сентябрь Библиотекарь,  актив 

библиотеки  



Выставка «Терроризм- угроза обществу»  

    

2 Выставка «Посмотри, как он хорош- край, в котором ты живешь!» Октябрь Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

3 Выставка «Читаем Тургенева вместе» 

Выставка «День словарей и энциклопедий»  

 

Ноябрь   Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

4 Выставка.  «Всемирный день борьбы со СПИДОм»  

Выставка «Героическая история нашей Родины» 

Декабрь  Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

5 Выставка «В календаре нашей памяти» ( К  145- летию со дня рождения    

народного сказителя П.П. Бажова , к 120- летию со дня рождения  

советского детского писателя А.П. Гайдара ) 

Выставка.  «День неизвестного солдата»  

Январь Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

6 Выставка подаренных книг «Дарите книги с любовью» 

Выставка «Священные горы Афгана» 

Февраль 

 

Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

7 Выставка «Фантастический мир А. Беляева» 

 

Март Библиотекарь,  актив 

библиотеки 

8 Выставка ко Дню космонавтики «На пути к звездам», 

Выставка «В календаре нашей памяти» ( К 215-  летию со дня рождения  

русского   писателя Н.В. Гоголя    (1809-1852) 

Апрель Библиотекарь,  актив 

библиотеки 

9 Выставка «Победная весна» Май  Библиотекарь,  актив 

библиотеки 

10 Проведение библиотечных уроков и внеклассных мероприятий: 

Библиотечный урок ««Знакомьтесь – это библиотека» 

Библиотечный урок "Недаром помнит вся Россия про день Бородина…" 

5-7 класс 

Сентябрь  

 

Библиотекарь, актив 

библиотеки  

 Библиотечный урок ««Эти удивительные животные» Октябрь Библиотекарь 

 

Библиотечный урок «Структура книги»     Ноябрь 

 

Библиотекарь 

Библиотечный урок «Приключения каталожной карточки»  Декабрь Библиотекарь 

Библиотечный урок «От игры  к знаниям: расстановка фонда, Январь Библиотекарь 



энциклопедии и словари  для детей» 

Беседа «Отношение к книге» Февраль Библиотекарь 

Неделя детской книги 

«Информационная культура человека" 

Март Библиотекарь 

 Международный день детской книги По сказкам Г.Х. Андерсена Апрель  Библиотекарь 

  Акция «Читаем детям о войне». Май Библиотекарь 

Реклама библиотеки 

1 Создание комфортной среды в библиотеке Постоянно Библиотекарь,  

2 Устная рекламная деятельность (во время перемен, на классных часах, 

классных и родительских собраниях) 

Постоянно 

 

 Библиотекарь,  актив 

библиотеки      

3 Наглядная рекламная деятельность (информационные объявления о 

выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой) 

Постоянно 

 

 Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

4 Оформление выставки одного автора «Календарь знаменательных и 

памятных дат» 

Постоянно 

 

Библиотекарь,  актив 

библиотеки      

5 Оформление выставки «Литературный герой», посвященной книгам-

юбилярам 

Постоянно 

 

Библиотекарь,  актив 

библиотеки  

Организационная работа 

1 Участие в  районных совещаниях Постоянно Библиотекарь 

2 Участие в заседаниях районного методического объединения Постоянно Библиотекарь 

3 Взаимодействие с  библиотеками района и социальными партнерами Постоянно Библиотекарь 

Профессиональное развитие заведующего библиотекой 
1 Самообразование: 

 Чтение и анализ публикаций в газетах и журналах 

 Изучение локальных актов, касающихся работы библиотеки 

Постоянно   Библиотекарь  

2 Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей: 

 Посещение семинаров 

 Участие в работе тематических круглых столов 

 Присутствие на открытых мероприятиях 

 Индивидуальные консультации 

Постоянно   Библиотекарь  

 



 

В 2023-2024 учебном году намечена работа школьной библиотеки по следующим направлениям: 

 

 Библиотечные 

уроки 

 

 

Юбилеи писателей и 

поэтов, 

книги-юбиляры 

Выставки Работа с 

одаренными 

детьми 

Работа с  

читателями, 

с  фондом 

библиотеки 

ФГОС: 

- формирование 

универсальных учебных 

действий 

-  развитие навыков 

смыслового чтения и 

работы с текстом 

-  формирование ИКТ-

компетентности 

обучающихся 

-  организация учебно-

исследовательской и 

проектной деятельности. 

Инновационн

ая 

деятельность 

Медиатека 

сентябрь 22 сентября 

Библиотечный 

урок 

«Знакомьтесь 

– это 

библиотека» 1 

класс 

Отв. 

библиотекарь 
Библиотечны

й урок 

"Недаром 

помнит вся 

Россия про 

день 

Бородина…" 

5-7 класс 

 

 

 

9 сентября-195 лет 

со дня рождения 

Льва Николаевича 

Толстого (1828-

1910) 
Отв., библиотекарь 

 

4 сентября- День 

солидарности 

борьбы с 

терроризмом 

«Терроризм- 

угроза обществу» 

9 сентября -  «В 

календаре нашей 

памяти» (195 лет 

со дня рождения 

Льва Николаевича  

ТОЛСТОГО 

(1828-1910) 

«Великий русский 

писатель для 

детей» 1-11 класс 

 

   Отв., 

библиотекарь 
 

Международн

ый день 

распростране

ния 

грамотности  

(Беседа) Отв. 

библиотекарь 

 

Подведение итогов 

движения фонда. 

Диагностика 

обеспеченности 

учащихся школы 

учебниками  в 

наступающем 

учебном году. 

Проведение 

инвентаризации 

фонда учебников. 

Формирование 

общешкольного 

заказа на учебники 

и учебные пособия 

с учетом итогов 

инвентаризации 

Составление 

отчетных 

документов по 

обеспеченности 

учащихся 

учебниками и 

другой литературой 

Обучение  учащихся 

самостоятельному 

поиску необходимой 

информации (в 

энциклопедиях, в книгах, 

словарях, в интернете), 

поиску  недостающей 

информации у взрослых 

(учителя, родителей), 

структурированию  

информации, выделению 

главного. 

Отв. библиотекарь 

 

Анкетирован

ие учителей и 

учащихся  

«Мои 

читательские 

интересы 
Отв. 

библиотекарь 

 

До 30 

сентября 

Обновление 

страницы 

библиотеки 

на сайте 

школы 

Отв.  

библиотека

рь 

 



Работа с резервным 

фондом учебников. 

Передача излишков 

учебной      

литературы в 

другие школы. 

Получение 

недостающих 

учебников из    

других ОУ 

Отв библиотекарь 

октябрь 31 октября 

Библиотечны

й урок 

 «Эти 

удивительные 

животные» 
Отв.библиотека

рь 

 

 

8 октября - 200 лет 

со дня рождения 

Ивана Сергеевича 

Аксакова (1823-

1886), русского 

писателя и 

публициста, поэта 
Отв. библиотекарь 

20 октября 

«Посмотри, как он 

хорош- край, в 

котором ты 

живешь!» 

Подбор 

познавательно

й литературы 

для участников 

олимпиад и 

творческих 

конкурсов. 

 Подбор 

литературы по 

запросу 

читателя 

Отв.библиотек

арь 

21 октября 

Проверка состояния 

учебников (рейд) 

отв. 

4 октября ««На красной 

странице звери и 

птицы» (Всемирный 

день защиты животных) 
Для 1- 4 классов .Отв. 

библиотекарь 

 

 

 Знакомство 

с правилами 

медиатеки 

Отв. 

библиотека

рь 

ноябрь 22 ноября 

Библиотечный 

урок 

«Структура 

книги»     
Отв. 

библиотекарь 

 

9 ноября -205 лет 

со дня рождения 

И.С. Тургенева 

23 ноября -115 лет 

со дня рождения 

Н.И. Носова 
Отв., библиотекарь 

9 ноября «Читаем 

Тургенева вместе» 

 

22 ноября выставка 

словарей «День 

словарей и 

энциклопедий»  
Отв., библиотекарь 

Развитие 

творческих 

способностей 

обучающихся, 

предоставлени

е возможности 

реализоваться 

в соответствии 

со своими 

склонностями 

и интересами, 

выявление и 

поддержание 

индивидуально

сти  

Отв.библиотек

Индивидуальное 

информирование 

учащихся и 

педагогов. 

 

Помощь в подборе 

материалов к 

родительскому 

всеобучу 

Отв библиотекарь 

 

 

 

4 ноября –День 

народного единства 

Отв. библиотекарь 
 

 

30 ноября 

День 

государстве

нного герба 

России 

(беседа) 

Отв. 

библиотекар

ь 
 

  Обучение 

самостоятел

ьному 

поиску   

информаци

и в 

электронны

х 

библиотека

х. 

Отв. 

библиотека

рь 



арь 

декабрь 19 декабря 

Библиотечный 

урок 

«Приключени

я каталожной 

карточки» (5 

класс) 

Отв.библиотека

рь 

5 декабря -220 лет 

со дня рождения 

русского поэта, 

дипломата, 

публициста 

Федора Ивановича 

Тютчева (1803-

1873) 

Отв. библиотекарь 

Выставка.  

«Всемирный день 

борьбы со 

СПИДОм»  

Выставка 

«Героическая 

история нашей 

Родины» Отв.  

библиотекарь, актив  

 

 

 

 День Наума 

Грамотника. 
 (2кл.-4кл.) 

Отв. библиотекарь 

 

12 декабря «Конституция 

– Закон, по нему мы все 

живем»  8 кл.- викторина 

26 декабря 

«Оформление 

книжки 

малышки 

«Пословицы 

и поговорки» 
Отв.библиотек

арь, актив 

библиотеки 

 

 

Помощь в 

участии в 

конкурсах, 

олимпиадах 

и 

викторинах 

с помощью 

сети 

Интернет. 

январь 16 января 

Библиотечный 

урок  «От 

игры  к 

знаниям: 

расстановка 

фонда, 

энциклопеди

и и словари  

для детей»  

4 класс 

Отв. 

библиотекарь 

 

 

 

22 января -120 лет 

со дня рождения 

писателя и 

публициста А.П. 

Гайдара (1904-1941) 

27 января  -145 лет 

со дня рождения 

Павла Петровича 

Бажова (1879-

1950)21.01. 
 

Выставка «В 

календаре нашей 

памяти» ( К  145- 

летию со дня 

рождения    

народного 

сказителя П.П. 

Бажова , к 120- 

летию со дня 

рождения  

советского 

детского писателя 

А.П. Гайдара ) 

Выставка.  «День 

неизвестного 

солдата»  
Отв.библиотекарь, 

актив библиотеки. 

 

Новогоднее 

чудо-

познавательная 

викторина 

Отв. 

библиотекарь 

 

 

27 января 

Проведение рейдов 

по классам для 

обеспечения 

сохранности 

учебного фонда 

 

Индивидуальное 

информирование 

педагогов и 

учащихся 

 

Ведение работы по 

сохранности фонда. 

Организация 

мелкого ремонта 

художественных 

изданий с 

привлечением 

актива библиотеки 

и учащихся  на 

уроках технологии 

««Блокадный 

Ленинград» урок 

мужества 
Отв.библиотекарь, актив 

библиотеки. 

  



февраль Беседа 

«Отношение к 

книге» 

Отв.библиотека

рь 

11 февраля -130 лет 

со дня рождения 

русского писателя 

В.В. Бианки (1894-

1959) 

255 лет со дня 

рождения Ивана 

Андреевича 

Крылова (1769-

1844)Отв. Отв., 

библиотекарь 

Выставка 

подаренных книг 

«Дарите книги с 

любовью» 

Выставка«В 

календаре нашей 

памяти»( К  255- 

летию со дня 

рождения   

баснописца и 

драматурга И.А. 

Крылова (1784-

1833), 130- летию 

русского 

писателя- 

натуралиста В.В. 

Бианки   (1894-

1959) 

8 февраля 

Выставка 

«Священные горы 

Афгана» 

Отв. библиотекарь 

«И мужество, 

как знамя, 

пронесли» жур

нал-

презентация 

Отв.библиотек

арь 

Просмотр 

читательских 

формуляров с 

целью выявления 

задолжников, 

информирование 

классных 

руководителей   

Отв.библиотекарь, 

актив библиотеки  

10 февраля 

«Под знаком Пушкина 

(5-9классы)  

Отвбиблиотекарь  

Акция 

«Подари книгу 

школьной 

библиотеке» 

Отв.библиотек

арь, кл. 

руководители 

Оказание 

информаци

онной 

помощи в 

профессион

альной 

ориентации 

учащихся 

старших 

классов.  

Отв. 

библиотека

рь 

март Библиотечны

й урок 

«Информацио

нная культура 

человека"Отв. 

библиотекарь 

12 марта- 110 лет со 

дня рождения С. 

Михалкова, поэта, 

драматурга (1913-

2009) 

17 марта -116 лет со 

дня рождения 

русского писателя 

Бориса Николаевича 

Полевого (1908-

1981) 

 

15 марта 

Выставка 

«Фантастический 

мир А. Беляева» 
Отв. библиотекарь 

Конкурс 

чтецов «Живая 

классика» 

Отв. 

библиотекарь, 

библиотекарь 

СДК 

24-31 марта 

Неделя детской 

книги  

Отв.библиотекарь 

 

 

 

13 марта 

Литературная игра –

викторина«Трамвай 

сказок и загадок»(1-2 кл.) 

Отв. библиотекарь 

 

День 

воссоединени

я Крыма с 

Россией Отв. 

библиотекарь, 

библиотекарь 

СДК 

Осуществле

ние 

регулярного 

доступа к 

информаци

онным 

ресурсам. 

Консультир

ование и 

помощь 

учителям в 

работе. 

Отв. 

библиотека

рь 



Отв., библиотекарь 

апрель  1 апреля  -215 лет 

со дня рождения 

Н.В. Гоголя (1809-

1852) 

Отв. библиотекарь 

12 апреля 

Выставка ко Дню 

космонавтики «На 

пути к звездам», 

Выставка «В 

календаре нашей 

памяти» ( К 215-  

летию со дня 

рождения  

русского   

писателя Н.В. 

Гоголя    (1809-

1852) 

 14апреля -  

Проверка состояния 

учебников (рейд) 

 Консультационно-

информационная 

работа с 

методическими 

объединениями 

учителей, 

направленная на 

оптимальный выбор 

учебников  и 

учебных пособий в 

новом учебном году 

Отв. библиотекарь 

23 апреля 

Международный день 

детской книги « По 

сказкам Г.Х. 

Андерсена» Для 1 – 4 

классов Для 1 – 4 

классов отв. 

Отв. библиотекарь, актив 

библиотеки 

Подготовка 

рекомендатель

ных списков 

познавательно

й литературы 

для различных 

возрастных 

категорий 

учащихся 

Отв. 

библиотекарь 

Оказание 

информаци

онной 

помощи 

учащимся 

при 

подготовке 

к ГИА 

Отв. 

библиотека

рь 

май 
«Просветител

и земель 

славянских» (

день 

славянской 

письменности 

и культуры 

Отв. 

библиотекарь 

1 мая - 100 лет со 

дня рождения 

Виктора Петровича 

Астафьева (1924-

2001)  
27 мая — 

общероссийский 

День библиотек. 

Отв. библиотекарь 

Выставка 

«Победная весна» 
Отв. библиотекарь 

 

 

 

Проведение 

акции «Лето с 

книжкой» 

(подбор 

списков 

художественно

й литературы в 

период летних 

каникул) 

Отв. учителя 

литературы, 

библиотекарь 

Акция «Читаем 

детям о войне» 

отв. библиотекарь. 

 

Выдача и прием 

учебников.Сбор и 

ремонт учебников 

подготовка 

перечня 

учебников, 

планируемых к 

использованию в 

новом учебном 

году. 

библиотекарь 

Помощь в подготовке и 

оформлении итоговых 

проектов учащихся 

Отв. библиотекарь 

«Куда пойти 

учиться» 

 

 

 

 

 


